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Aprova Normas para concessao de diarias e
passagens e de pagamento de taxas de
inscricdo  em eventos a servidores da
Universidade Estadual do Maranhéao.

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO -
UEMA, na qualidade de Vice-Presidente do Conselho de Administragdo — CAD, tendo
em vista o prescrito no Art. 40, inciso XI, do Estatuto da UEMA, e

considerando o disposto no artigo 64 da Lei n° 6.107/94 e nos Decretos n°
22.985/2007 e n® 24.364/2008 do Poder Executivo Estadual;

considerando ainda a necessidade de disciplinar a concessao de Diarias,

Passagens e Pagamento de Taxas de Inscricao em Eventos a servidor da UEMA,;
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar Normas para concessdo de diarias, passagens e de
pagamento de taxas de inscrigdo em eventos a servidores da UEMA.

Art. 2° - As Normas de que trata o artigo anterior constituem parte integrante
desta Resolucao.

Art. 3° - Esta Resolugcao entra em vigor nesta data, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Universidade Estadual do Maranhao, em Sao Luis (MA), 15 de dezembro de

20009.
Gustavo Pereira da Costa
Vice-Reitor
Cidade Universitéria Paulo v 150-310 - Sac LuisiMA - Fone: (98] 3245-5461 / Fax: (88) 3245-5882
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Anexo da Resolugéo n° 120/2009 - CAD/UEMA, de 15 de dezembro de 2009

NORMAS (SOBRE) DE CONCESSAO DE DIARIAS, DE PASSAGENS E DE
PAGAMENTO DE TAXAS DE INSCRICAO EM EVENTOS A SERVIDORES DA UEMA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Estas Normas regulamentam a concessdo de Diarias, Passagens e
Pagamento de Taxas de Inscrigdo de servidores da UEMA, em Eventos, observado o
que estabelece a legislagao vigente.

Art. 2° - O disposto nestas Normas aplica-se as despesas efetuadas com
recursos do Tesouro do Estado, recursos proprios da UEMA e recursos oriundos de
convénios, conforme preceitua o § 2° do Art. 4° do Decreto n° 24.364 de 25 de julho de
2008. '

Art. 3° - Em se referindo as viagens ou eventos que ocorram fora do territorio
nacional, a concessédo de Diarias, Passagens e/ou Pagamento de Taxas de Inscricdo
dependera de prévia autorizacdo de afastamento dada pelo Excelentissimo
Governador do Estado do Maranhdo e o processamento da despesa tramitara nos
6rgaos competentes do Estado, respeitando-se o disposto na legislagéo vigente.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS GERAIS PARA CONCESSAO

Art. 4° - As concessdes de Diarias e/ou Passagens e/ou Pagamento de Taxas
de Inscricdo em Eventos deverdo destinar-se a um dos seguintes eventos, com a
documentagao a seguir relacionada:

a) Apresentacédo de Trabalhos em congressos ou similares: (I) resumo do trabalho, no
qual deve mencionar a Uema e possiveis agéncias de fomento; (Il) carta de aceitacdo
pela comiss&o organizadora do evento; (lll) programacéo oficial do evento;

b) Comparecimento a reunides oficiais ou eventos na qualidade de representante da
Uema: (l) indicacdo formal da administragdo superior da Uema (Reitor, Vice-Reitor ou
Pro-Reitor); (Il) carta-convite, folder ou programacéo da reunido/evento. Excetuam-se
dessas obrigagdes o Reitor e o Vice-Reitor;

¢) Participagéo em atividades de ensino, pesquisa e extensdo: atendendo aos critérios
proprios de cada Pro-Reitoria: a) PROG: (I) ementa da disciplina, (II) plano de aula, (Il
justificativa; (IV) anuéncia do Depto; b) PROEXAE: (I) cadastro do projeto ou evento de
extensao; (ll) programagéo do evento; (Ill) resumo dos beneficios gerados e nimero
estimado de pessoas atendidas; (IV) anuéncia do Depto; ¢) PPG: (I) participacdo em
Grupo de Pesquisa certificado; (Il) cadastro do projeto de pesquisa; (lll) anuéncia do
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Depto.

d) Participagdo em estagios profissionais que atendam as demandas da administragao
superior: (I) justificativa da solicitagao; (Il) carta de aceitacdo da promotora; (lll)
programacao estagio; (1V) resumo de beneficios ao servidor e a instituico.

§ 1° - Na concessao de diarias, passagens e taxas de inscrigdo para apresentagao de
trabalhos em congressos ou similares, além do disposto na alinea “a” o servidor
docente tera que apresentar documentos comprobatérios de no minimo 3 (trés) dos
seguintes requisitos nos 18 (dezoito) meses anteriores a data da solicitagao:

) publicagédo de artigo em periédico conforme classificagdo pela CAPES (Qualis
A1;A2/B1;B2;B3;Ba);

Il) orientagéo de monografia de graduagéo;

lll) orientagdo de monografia de especializacéo lato sensu da Uema gratuito, ou seja
sem remuneragao do professor (aula/orientagéo);

IV) orientacéo e co-orientagéo de dissertagdo de mestrado, comprovada pelo programa
de pés-graduagao;

V) orientagéo e co-orientagdo de tese de doutorado, comprovada pelo programa de
poés-graduacao;

VI) orientagdo de iniciagdo cientifica vinculada aos programas institucionais
devidamente cadastrados na PPG ou demais agéncias de fomento;

VIl) orientagéo de trabalhos de extensdo vinculados aos programas institucionais
devidamente cadastrados na PROEXAE ou demais agéncias de fomento;

VIII) publicagédo de resumos/artigos em anais de eventos cientificos;

IX) participagdo em projetos de pesquisa, extensdo ou de inovagédo tecnolégica
financiados por agéncias de fomento, sem remuneragéo do requerente e devidamente
registrados na PPG;

X) Autoria, co-autoria, organizagdo de livro ou autoria/co-autoria de capitulo de livro
publicado.

§ 2° - No caso de servidor técnico-administrativo, para apresentagso de trabalhos em
congressos ou similares serd solicitada, além do disposto na alinea “a” sua
participagdo em grupo de pesquisa certificado pelo CNPq, e aval do Comité de

Pesquisa quanto aos beneficios do trabalho a instituico.

§ 3°— A concessao de diarias e passagens para participagdo em eventos previstos na
alinea “a”, fica limitada apenas a um dos autores por trabalho e, ao maximo, de duas
concessbGes anuais por requerente, desde que o mesmo comprove, no minimo, 5
(cinco) dos requisitos dispostos no paragrafo 1°.

§ 4° - As solicitagdes referentes as alineas “a”, “b”, “c” e “d”, serdo analisadas pelas
Pro-Reitorias competentes, conforme suas naturezas, que emitirdo parecer, de acordo
com os paragrafos anteriores.

§ 5° — Outros documentos poderdo ser solicitados, com vistas a dirimir dividas
relacionadas & comprovacao de atendimento aos requisitos.
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§ 6° — O estagio profissional compreende aprendizagem ou atualizagdo de técnicas,
metodologias, processos e estudos desenvolvidos pelo servidor (pesquisador ou
técnico) junto aos centros de exceléncia de reconhecido prestigio nacional e/ou
internacional. "

§ 7° — O estagio profissional ndo podera ter carater de curso de especializagdo ou
aperfeicoamento e o periodo ndo podera exceder a 15 (quinze) dias.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS GERAIS PARA SOLICITAGAO

Art. 5° - A solicitagéo para concessao de Diarias, Passagens ou Pagamento de
Taxas de Inscricdo em Eventos sera feita em formulario proprio (disponivel na pagina
da UEMA), em uma Unica via.

§ 1° - No formulario a que se refere o caput deste artigo, deverdo constar as
assinaturas do interessado, e das chefias imediata e superior.

§ 2° - As solicitagdes feitas pelo Reitor, serdo visadas pelo Vice-Reitor, e vice-versa, e
as que se referirem ao Procurador-Chefe, Auditor-Chefe, Pré-Reitores ou Diretores de
Centro deveréo ter o visto do Reitor ou, na sua auséncia, o do Vice-Reitor.

Art. 6° - As solicitagbes de Diarias, Passagens e Pagamentos de Taxas de
Inscricao deverdo ser feitas com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias para
viagens nacionais, a excegdo do aceite do trabalho que deverd complementar a
documentacéo com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

§ 1° - As solicitagdes de Didrias, Passagens e Taxas de Inscrigdo que ndo forem
atendidas, com respectivo pagamento, antes do evento, serdo automaticamente
devolvidas ao requerente.

Art. 7° — As solicitagbes dos Centros de Ciéncias e de Estudos Superiores
deverdao vir ‘acompanhadas de comprovante de lancamento no SISTEMA DE
CONTROLE DE CUSTOS E EXECUCAO ORCAMENTARIA — CEO.

§ 1° — Excepcionalmente, quando houver impossibilidade momentanea de recursos do
orcamento do Centro para aquela rubrica especifica ou por problemas eletrénicos no
sistema, as solicitagdes podem seguir 8 PRA sem o comprovante do CEO.

Art. 8° - Cumprido o disposto nos artigos 5°, 6° e 7° desta Resolugéo, os pedidos
deverao ser encaminhados @ PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO - PRA.

§ 1° — Em se tratando de evento configurado na alinea “a” do artigo 4°, o processo
gerado com a solicitagcdo prescinde da andlise e parecer conclusivo da Pré-Reitoria de
Pesquisa e Pés-Graduacao.
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CAPITULO IV

DAS DIARIAS

Art. 9° - Diarias sdo valores concedidos em carater indenizatério a titulo de
compensacdo das despesas com alimentagdo, hospedagem e locomogao urbana,
pagas antecipadamente, com base na provavel duragédo do afastamento, a servidores
que se deslocarem, eventualmente, em objeto de servico, da localidade onde tém
exercicio, desde que tal afastamento implique em despesas ndo cobertas pela Uema.

§ 1° - O valor de cada Diaria sera o estabelecido em Decreto do Governo do Estado do
Maranhao.

§ 2° - Nao faréo jus a Didrias os servidores cujo deslocamento constituir exigéncia
permanente do cargo.

§ 3° - A concessao de Diarias comegando as sextas-feiras, aos sabados, domingos e
feriados s6 serédo efetuadas mediante apresentagao de justificativa, pelo requerente,
que expresse a necessidade premente do deslocamento.

§ 4° - No caso do artigo 4° do Capitulo Il, ndo poderao ser solicitadas mais do que 7
(sete) diarias em um mesmo pedido no caso da alinea “a” e nao mais do que 15

“ "

(quinze) diarias no caso da alinea “c”.
§ 5° - O total de diarias atribuidas a um servidor ndo podera exceder a 120 (cento e
vinte) dias por ano, salvo em casos excepcionais e especiais € com prévia e expressa
autorizagéo do Comité de Gestao Orgamentaria e Financeira.

§ 6° - Os pedidos de diarias nao poderao ultrapassar o exercicio financeiro.

§ 7° - Se n&o houver necessidade de concessédo de passagens, tal fato devera ser
justificado.

Art. 10 - Sera concedida a metade do valor da diaria quando:
a) o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede do sgrvigo;
b) o deslocamento se realizar para cidade contigua & localidade onde tenha exercicio;
c) fornecido alojamento pela UEMA ou por qualquer outro 6rgdo da administracao

publica federal, estadual ou municipal.

Art. 11 — E vedada a concessdo de hospedagem em hotéis, pousadas e
similares a servidores.
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§ 1° - Excetua-se do disposto neste artigo a hospedagem nos meses em que o sistema
financeiro do Estado estiver suspenso para fins de balanco.

§ 2° - A solicitagdo de hospedagem na época a que se refere o paragrafo anterior
devera conter justificativa circunstanciada que demonstre a necessidade premente do
afastamento.

CAPITULO V

DAS PASSAGENS

Art. 12 — Passagens s&o concessdes destinadas a viabilizar o deslocamento de
servidores para eventos em outros locais.que nao sejam aqueles onde est&o lotados e
que nado haja a possibilidade de utilizagédo de veiculo da UEMA ou, gratuitamente, de
outro érgao da administragao federal, estadual ou municipal.

§ 1° — As passagens aéreas serdo concedidas, prioritariamente, na classe econémica.

§ 2° - Poderéao ser concedidas passagens terrestres, ao invés de cessio de veiculo da
frota da UEMA, quando ficar comprovada a economia de recursos.

CAPITULO VI
DO PAGAMENTO DE TAXAS DE INSCRICAO EM EVENTOS

Art. 13 — Taxa de Inscrigdo em Eventos é o valor estipulado pela entidade
patrocinadora do mesmo, comprovada através de documentagéo pertinente.

Paragrafo Unico — A taxa a que se refere o caput deste artigo sera paga pela
UEMA através de crédito em conta corrente, a favor da entidade patrocinadora ou,
excepcionalmente, ao servidor por meio de adiantamento solicitado previamente.

Art. 14 — Se houver solicitagdo de Diarias/Passagens e estas forem indeferidas,
a Taxa de Inscricdo s6 serd paga se o interessado apresentar documento
comprometendo-se a participar do evento e comprovar a posteriori a participagdo por
meio de certificado oficial.

CAPITULO VI

DO RETORNO

Art. 15 — Quando do retorno, o servidor devera entregar 8 PRO-REITORIA DE
ADMINISTRAGCAO - PRA, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, Relatério de Viagem
(disponivel na pagina da Uema), devidamente preenchido e acompanhado dos
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seguintes documentos:
a) Bilhetes de embarque utilizados (se houver sido concedida);

b) Documento que comprove sua participagdo no evento (certificado do evento onde
conste a apresentacdo dos trabalhos);

Paragrafo Unico — Nao serdo concedidas novas Diarias/Passagens nem pagas Taxas
de Inscricdo em Eventos a servidores que ndo cumprirem o disposto no caput deste
artigo.

Art. 16 - O valor das Diarias ndo utilizadas deverdo ser devolvidas, a crédito de
conta especifica da Uema, no prazo maximo de 5 (cinco) dias ap6s o retorno ou
concesséao, por meio de depdsito identificado.

Art. 17 - As passagens nao utilizadas deverio ser informadas,‘ de imediato, a
PRA.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 20 - Nenhum servidor, por forga de lei, podera se afastar de suas atividades
sem a prévia autorizagdo do Reitor ou, na sua auséncia, do Vice-Reitor ou por outra
autoridade competente ou delegada.
Art. 21 - Por forga constitucional, quaisquer Decretos que venham a ser
emanados do Poder Executivo do Estado do Maranhao prevalecerao sobre o disposto

nesta Norma, naquilo em que com esta for incompativel.

Art. 22 — A concessao fica condicionada a disponibilidade de recursos.
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