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TERMO DE REFERÊNCIA
1- DO OBJETO 
1.1- O presente Termo de Referência tem por objeto a aquisição de lacres, destinados a atender as necessidades da Coordenação do Protocolo e Arquivo da Universidade Estadual do Maranhão – UEMA.

2- DA JUSTIFICATIVA
2.1-  Justifica-se a presente aquisição diante do atendimento de demandas ordinárias de correspondências entre o Campus Universitário Paulo VI, Curso de História, Curso de Arquitetura e Urbanismo e demais Centros de Estudos Superiores. É de fundamental importância que os malotes transportados tenham segurança, visto que, estes carregam informações de toda comunidade acadêmica.
3- DAS ESPECIFICAÇÕES DOS MATERIAIS
	ITEM
	DESCRIÇÃO
	UNID.
	QTDE

	01
	· LACRES PARA MALOTE
	UNID.
	50.000


Vide características técnicas no item 5.

4-      DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

4.1  O procedimento administrativo para aquisição dos bens, encontra-se amparado pela Lei nº 10.520 cabendo a licitação na modalidade Pregão, Decreto nº 3.555, de 8 de agosto de 2000,  subsidiariamente pela Lei nº 8.666/93 e suas alterações posteriores.
5-      DAS CARACTERISTICAS TÉCNICAS DO PRODUTO
5.1-   Em polipropileno amarelo;

5.2-   Material resistente - não deve romper quando tracionado manualmente; 

5.3-   Trilho de travamento/fio de selagem com borda de reforço ao longo de todo o corpo; 

5.4-   Composto por travas (dentes) com espaçamento  vazado entre elas; 

5.5-  Com indicação do lado correto da inserção do trilho de travamento/fio de selagem; 

5.6-   Comprimento total 30cm; 

5.7- Personalizado com a inscrição “UEMA”, conforme amostra a ser disponibilizada; 

5.8-   Com numeração de seqüência a partir do número 001 à 50.000;

5.9-   embalados em maços de 100 unidades

6 DO PRAZO DE ENTREGA
6.1-    A contratada deverá disponibilizar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, a contar do recebimento da Nota de Empenho, nos termos dos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/1993, o objeto desta licitação será recebido:

6.1-   Provisoriamente, no ato da entrega do(s) produto(s), para posterior verificação da conformidade do material com as especificações do objeto contratado;

6.2-  Definitivamente, em até 07 (sete) dias úteis, contados do recebimento provisório, após criteriosa verificação de que os bens adquiridos encontram-se em perfeitas condições de uso e atendem as especificações do objeto contratado.

7-  DO LOCAL DE RECEBIMENTO DOS MATERIAIS
7.1-  O recebimento dos materiais será efetuado por servidor lotado na Universidade Estadual do Maranhão – MA.

7.2-     Os produtos deverão ser entregues na Divisão de Almoxarifado no prédio da Coordenação de Bens e Serviços – CBS da Universidade Estadual do Maranhão, Cidade Universitária Paulo VI, S/N, Tirirical, CEP 65055 – 310, São Luis /MA, Fone (98) 3245 – 3104, respeitando os dias da semana, bem como o horário de expediente 13:00h às 18:00h.

8- DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO
8.1-  A UEMA rejeitará o material que estiver em desacordo com as condições estabelecidas no edital e seus anexos. 

8.2-   Em hipótese alguma a UEMA aceitará material diferente em substituição aos registrados no edital, ficando ao encargo da contratada a responsabilidade do controle de qualidade, do fornecimento, bem como a repetição de procedimentos, às suas próprias custas, para correção de falhas, visando apresentação da qualidade e dos resultados requisitados. 

8.3-   O material deverá ser entregue na UEMA, devidamente acondicionado, de forma que não haja nenhum tipo de avaria.

9- DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
          A UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHÃO – UEMA, pessoa jurídica de direito público, obriga-se a:

9.1-  Emitir as respectivas Autorizações de Fornecimento;

9.2-  Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do objeto;

9.3-  Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a entrega dos materiais, podendo recusar aqueles que não estejam de acordo com as especificações exigidas neste Termo de Referência e na Proposta de Preço da Contratada;

9.4-  Notificar a Contratada para a substituição de materiais devolvidos;

9.5- Efetuar os pagamentos à Contratada, de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

9.6-  Comunicar à Contratada toda e qualquer ocorrência relacionada com o fornecimento dos materiais  ou com a prestação dos serviços acessórios;

9.7-  Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da Contratada.
10- DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
         A Contratada se obriga a:

10.1-  Fornecer os materiais no prazo conforme tabela do item 5, e a partir do recebimento da respectiva Autorização de Fornecimento expedida pela Universidade Estadual do Maranhão – UEMA, conforme especificações técnicas estabelecidas neste Termo de Referência e em uma Proposta de Preços, observadas as respectivas quantidades, qualidades e preços;

10.2-  Substituir os materiais devolvidos pela UEMA, por estarem  em desacordo com as especificações técnicas ou com a Proposta  de Preços, no prazo de até 10 (dez) dias consecutivos, contados a partir da respectiva Notificação;

10.3-  Não transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do Contrato, sem prévia autorização da UEMA;

10.4-  Comunicar imediatamente qualquer alteração no seu estatuto social, razão social, CNPJ, dados bancários, endereço, telefone, fax e outros dados que forem importantes;

10.5-   Identificar seu pessoal nos atendimentos de entrega de material;

10.6   Arcar com as despesas de embalagem, frete, despesas, com transporte, carga e descarga, encargos, tributos, seguros, contribuições e obrigações sociais, trabalhistas e previdenciárias e quaisquer outras despesas decorrentes do fornecimento ou dos serviços acessórios;

10.7- Manter, durante a execução do Contrato, em compatibilidade com as obrigações por ele assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação.
11- DA FISCALIZAÇÃO

11.1- O acompanhamento e fiscalização da execução do Contrato consistem na verificação da conformidade da prestação dos serviços, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do Contrato, devendo ser exercido por servidor da UEMA – CAMPUS PAULO VI, especialmente designado na forma do art. 67 da Lei n° 8.666/93. 
12- DA VALIDADE DOS MATERIAIS

12.1- Os materiais deverão ter prazo de validade de, no mínimo, 12 (doze) meses, contados a partir da data de entrega.
13- DO PAGAMENTO

13.1- O pagamento será efetuado após a assinatura do Atesto que Formalizar o Recebimento Definitivo, desde que não haja fator impeditivo provocado pela Contratada, mediante a apresentação de nota fiscal/fatura, acompanhada da respectiva Autorização de Fornecimento, da Certidão Negativa de Débitos junto a Seguridade Social – CND/INSS e do Certificado de Regularidade do FGTS, com validades compatíveis à data do pagamento, e com o respectivo Documento de Autenticação de Nota Fiscal para Órgão Público – DANFOP.

13.2- A nota fiscal/fatura será conferida e atestada pelo servidor responsável pelo recebimento dos materiais permanentes.

13.3- A UEMA poderá deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizações devidas pela Contratada.

13.4- Nenhum pagamento será efetuado à Contratada enquanto pendente de liquidação qualquer obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplência, pelo descumprimento deste Contrato, sem que isso gere direito ao reajustamento do preço ou à atualização monetária.
14-   DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

14.1- O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigações ora estabelecidas e formalizadas no Contrato, sujeitará a Contratada às sanções administrativas previstas na legislação, observadas as disposições próprias à modalidade de licitação escolhida pela Comissão Setorial de Licitação – CSL

14.2-  Diante da inexecução total ou parcial do Contrato, a UEMA poderá garantida a prévia defesa, aplicar à Contratada as seguintes sanções:

a) Advertência;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato;

c) Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a Administração, por prazo não superior a 2 (dois) anos;

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade;

14.3- As sanções previstas nas alíneas “a”, “c” e “d” poderão ser aplicadas conjuntamente com a prevista na alínea “b”.

14.4- Acrescente-se que, na hipótese de ser escolhida a modalidade de licitação Pregão, deverá ser prevista a aplicação do art. 7º Lei 10.520/2002, onde o licitante que ensejar o retardamento da execução do certame, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo, fizer declaração falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citação e da ampla defesa, ficará impedido de licitar e contratar com a Administração, pelo prazo de até 2 (anos) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade.

14.5- Caberá à Universidade Estadual do Maranhão – UEMA, propor a aplicação das penalidades previstas, mediante relatório circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposição.
14.6- Após a aplicação de qualquer penalidade será feita comunicação escrita à Contratada e publicação no Diário Oficial do Estado, constando o fundamento legal, excluídas os casos de aplicação das penalidades de advertência e multa de mora.

14.7- As multas deverão ser recolhidas no prazo de 10 (dez) dias consecutivos contados da data da notificação, em conta bancária a ser informada pela Administração.
15-   DA VIGÊNCIA
15.1-  O contrato terá vigência a partir da data de sua assinatura até 31 de dezembro de 2016.
São Luís, ______ de ______________ de 2016.[image: image1.png]
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